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Steg 1 - Så här kommer du till 

Webbkatalogen: 

Skriv www.stockholm.se/webbkatalogen
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http://www.stockholm.se/webbkatalogen


Lite längre ner på sidan finns länken 

Webbkatalogen. Klicka på den.
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Webbkatalogen –

startsidan.

 Här finns mycket information, bl a 

sista ansökningsdatum till våra 

perioder för gymnasiala kurser. Finns 

inget sista ansökningsdatum kan man 

endast söka kurser på grundläggande 

nivå.

 Vill du bara se vilka 

kurser/kurspaket vi har, klicka på 

Kursutbud.

 Vill du söka kurs eller kurspaket 

måste du logga in. Klicka på Starta 

här
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Steg 2 - Logga in
Här loggar du in antingen med e-legitimation eller med tillfälligt konto.   
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Fördelar med e-legitimation

 Snabbare och säkrare inloggning

 Du kan logga in, planera och söka dina kurser

 Du kan se vilka kurser du läst tidigare inom Stockholms stad

 De uppgifter du lägger in kan du spara och ändra

 Du får tillgång till inskannade dokument

 Du får tillgång till fördjupad studieplan

 Du får tillgång till mall för slutbetygsplanering

 Du får tillgång till nyttiga länkar, tester och övningar
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Skaffa e-legitimation

 Kontakta din internetbank ( ej internetbankkund kontakta Telia eller Nordea ).

 Kan vara i form av en fil på en hårddisk ( som kan sparas på ett USB-minne ) eller i form 

av ett kort.

 Ett säkert sätt att legitimera sig på internet.

 Kräver svenskt personnummer

 Läs mer om e-legitimation på www.stockholm.se/webbkatalogen
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Logga in med e-legitimation

 Med bank- eller kreditkort kan du aktivera och använda e-legitimationen som finns i 

chipet på kortet ( saknar du bank- eller kreditkort så kan du beställa ett separat kort via 

Nordea eller Telia ). Du behöver även en kortläsare.

 Med fil som lagras i din dator. Kan sparas ned på ett USB-minne för att användas på 

andra datorer. 
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Tillfälligt konto

 Saknar du e-legitimation kan du skapa   

ett tillfälligt konto.

 Har du loggat in tidigare med lösenord 

gäller det lösenordet fortfarande.

 Glömt lösenordet? Klicka på Har du 

glömt ditt lösenord? Fyll i uppgifterna 

och invänta svar som kommer till din e-

postadress.

 Har du aldrig loggat in med hjälp av 

lösenord kan du skapa ett konto. Klicka 

på Skapa användarkonto.
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Skapa användarkonto
Fyll i alla uppgifter och klicka på Skapa konto
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Steg 3 - Uppgifter om mig - information

Om du inte kommer till den här sidan direkt, klicka på Ansökan /Studieplan.  I 

övre delen på skärmen ser du de flikar som ska fyllas i. Du kommer till nästa flik 

när alla uppgifter är ifyllda genom att trycka på Gå vidare. Läs informationen och 

klicka på Gå vidare.  
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Personuppgifter

 Fyll i uppgifter, klicka på pilar och 

välj svar, också på de nya frågor 

som dyker upp.

 Finns det en * måste uppgiften 

besvaras.

 Har du en funktionsnedsättning ( 

t ex synskadad, hörselskadad, 

rörelsehindrad eller dyslexi), 

markera svar och fyll i vilken 

funktionsnedsättning. Har du ingen 

funktionsnedsättning, lämna rutan 

tom.
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Utbildningsbakgrund

 Här vill vi veta vilka utbildningar 

du har gått. 

 Först en fråga om du har läst 

inom vuxenutbildning tidigare

 Sedan vill vi veta din senaste 

avslutade utbildning. 

 För många alternativ dyker det 

upp ett antal följdfrågor som du ska 

besvara. T ex har du utbildning från 

annat land, välj Utländsk 

utbildning och svara på de 

följdfrågor som dyker upp.
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Steg 4 - Studieplanering – Syfte/Mål

Här vill vi veta varför du vill studera. T ex om du vill läsa en kurs för att få 

behörighet till högre utbildning ska du väja Behörighetskomplettering till högre 

studier . Läser du svenska för att sedan läsa utbildning till undersköterska väljer du 

Komplettering för att få ett arbete/byta yrke.
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Steg 5 - Kursplanering & ansökan

 Du kan söka en eller flera 

enstaka kurser. De finns under 

fliken Kurser.

 Under fliken Kurspaket

hittar du olika kombinationer av 

kurser, från 20 veckor upp till 

ett och ett halvt år, ofta en 

utbildning mot ett yrke.
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Söka enstaka 

kurser

 Under Kurser tar du fram den kurs 

du vill söka i det inringade fältet. Klicka 

först på Välj kategori, sedan Välj 

Ämne och sist Välj kurs.  Vill du söka 

flera kurser tar du fram en kurs i taget.

 T ex om du är klar med sfi och ska 

fortsätta läsa svenska,  välj kategori 

Språk, ämne Svenska som andraspråk och 

kurs Svenska som andraspråk 

grundläggande.

 Observera att här kan du inte välja 

skola eller studieform. Det väljer du 

några steg längre fram.
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Välja kurs

 När du tagit fram den kurs du 

vill söka, kontrollera först att du 

är behörig att läsa kursen. Om 

det står att kursen bygger på en 

annan kurs måste du ha minst 

godkänt på den lägre kursen 

eller läsa den kursen just nu.

 Vill du söka kursen, klicka på 

Lägg i kurslistan. 
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Kursstart – val av 

period
 En vit ruta visas där du väljer vilken 

period kursen ska starta i. Kurserna 

hamnar då i nästa flik som är Min 

kurslista.

 När du har sparat kan du gå tillbaka 

och välja fler kurser.

 Väljer du att starta senare än de 

alternativ som finns hamnar kurserna i 

Min kurslista men du kan ännu inte söka 

dessa kurser.

 Om vita rutan inte visas, se efter om 

gul s k popup-rand finns i övre delen på 

din skärm. Då behöver du högerklicka 

och tillåta att vita sidan visas.
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Min kurslista

 När du har valt de kurser du 

vill söka och klickar på Gå 

vidare kan du se kurserna i Min 

kurslista.

 Nu kan du välja skola, tider m 

m genom att klicka på Hitta 

kurstillfälle 

2011-02-28

SIDAN 20



Hitta 

kurstillfällen

Här väljer du kurstillfälle för var och en 

av kurserna. 

Vet du vilken skola du vill läsa på, välj 

den skolan och du får upp alternativen 

bara på den skolan.

Du kan också göra andra avgränsningar, 

t ex välja bara distanskurser. Ännu mer 

avgränsningar finns under Visa

Avancerad sökning.

 Vill du veta mer om kurstillfället, klicka 

på Visa utförlig kursinformation 

Du väljer kurstillfälle genom att klicka 

på Lägg i kurslistan.
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Kurser klara att skicka 

 Kurstillfället du har valt hamnar åter i 

Min kurslista. 

 Men nu ser sidan annorlunda ut. Den 

röda texten har bytts ut mot en grön där 

det står att du kan gå vidare till Skicka 

ansökan. Klicka på pilen (eller Gå vidare 

längst ner på sidan)

Om det fortfarande är röd text kan du 

inte gå vidare till Skicka ansökan. T ex 

om du lämnar kvar en kurs i blå ruta med 

en röd markering måste den tas bort. 

Eller så har schematiderna krockat för de 

kurser du har sökt. Då måste du byta 

kurstillfälle för den ena av kurserna.
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Schema

 Vill du se vilka lektionstider 

du får på de kurstillfällen du lagt 

i kurslistan, klicka på Schema.

 T ex när du har valt 

kurstillfällen och måste undvika 

vissa tider för ytterligare ett 

kurstillfälle.
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Söka kurspaket

I Hitta kurser och kurspaket klickar du 

på Kurspaket

Du avgränsar alternativen genom att 

klicka på  Välj kategori,  Välj skola 

och  Välj kurspaket.

 Vill du veta vilka kursr som 

kurspaketet innehåller, klicka på Mer 

information

 Välj kurspaket genom att klicka på 

Lägg i kurslistan
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Kurspaket klara att skicka

 Kurspaketet hamnar i Min 

kurslista och är direkt klart för 

nästa steg som är Skicka 

ansökan

 Observera att man bara kan 

söka ett kurspaket för perioden.
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Steg 6 - Skicka ansökan.
Följ instruktionerna på sidan och avsluta med att klicka på Skicka ansökan.
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Viktig information efter 

ansökan

När du har klickat på Skicka 

ansökan visas viktig information. 

Den informationen skickas 

också till varje sökande med e-

post.

 Bl a står det vilka betyg du 

ska skicka in till oss. Är du 

folkbokförd i annan kommun 

eller om du nyligen ändrat din 

folkbokföring till Stockholms 

kommun, läs vad du ska göra 

med ansökan.
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Min sida/Mina 

ansökningar

 På Min sida/Mina ansökningar kan 

du se vad du har sökt.

 Vill du ta bort en ansökan, klicka på 

Ta bort.

 Vill du skriva ut ansökan, klicka på 

Skriv ut

 Vill du byta kurs i ansökan, ta bort 

kurs som du inte längre vill söka och gör 

en ny ansökan på samma sätt som 

tidigare.

 Vill du se dina lektionstider, klicka på 

Visa schema
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